[NAMA PENUH ANDA]
[Bandar, Negeri]  |  [012-345 6789]  |  [emel@contoh.com]  |  [linkedin.com/in/nama-anda]
RINGKASAN DIRI
[Graduan Ijazah Sarjana Muda (bidang) dari (universiti) dengan pengalaman (latihan industri / projek) dalam (bidang kerja). Mahir dalam (2 hingga 3 kemahiran utama). Mencari jawatan (jawatan yang dipohon) di (jenis syarikat). Tulis 2 hingga 3 ayat sahaja.]
PENDIDIKAN
[Ijazah Sarjana Muda (Kepujian) Bidang]	[Bulan Tahun] – [Bulan Tahun]
[Nama Universiti], [Bandar]
1. [PNGK: 3.xx/4.00, tulis hanya jika 3.00 ke atas]
1. [Projek tahun akhir: tajuk dan hasil, contoh: sistem tempahan yang digunakan oleh 200 pelajar]
[Diploma / STPM / Asasi]	[Tahun] – [Tahun]
[Nama institusi], [Bandar]
PENGALAMAN KERJA DAN LATIHAN INDUSTRI
[Jawatan], [Nama Syarikat], [Bandar]	[Bulan Tahun] – [Bulan Tahun]
1. [Mula dengan kata kerja: Menyediakan, Mengurus, Menganalisis. Sertakan angka jika ada.]
1. [Contoh: Menyediakan laporan jualan mingguan untuk 3 cawangan menggunakan Excel.]
1. [Contoh: Menjawab purata 40 pertanyaan pelanggan sehari melalui telefon dan emel.]
[Kerja sambilan], [Nama Syarikat], [Bandar]	[Bulan Tahun] – [Bulan Tahun]
1. [Satu atau dua pencapaian yang berkaitan dengan jawatan yang dipohon.]
PROJEK DAN AKTIVITI
[Jawatan dalam persatuan / kelab / program]	[Tahun]
1. [Apa yang anda lakukan dan hasilnya, contoh: mengetuai 12 ahli jawatankuasa untuk program kerjaya.]
KEMAHIRAN
Teknikal: [contoh: Microsoft Excel (VLOOKUP, jadual pangsi), SQL, Canva, AutoCAD]
Insaniah: [contoh: komunikasi, kerja berpasukan, penyelesaian masalah]
Sijil: [nama sijil, badan pengeluar, tahun]
BAHASA
[Bahasa Melayu (fasih), Bahasa Inggeris (fasih), Bahasa Mandarin / Tamil / lain-lain (tahap)]
RUJUKAN
Boleh diberikan atas permintaan.
